NURDAĞI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ

 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ

	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (EN GEÇ)

	01
	SÜRÜCÜ BELGESİ MÜRACATINDA İSTENEN BELGELER

	1 - Sertifikanın aslı. 
2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi 
3 - Diploma aslı. 
4 - Şoförler Odasından dosya (Dosya içindeki evraklar nüfus bilgilerine göre doldurulacaktır.) 
5 - Sağlık Raporu (aslı) (1 Yıl Geçerli) 
6 - Sabıka Kaydı (aslı) (1 Yıl Geçerli) 
7 - Kan grubu belgesi 
8 - Maliyeden harç makbuzu (Sürücü belgesi sınıfına göre) 
9 - Dört (4) adet fotoğraf 
10 - MTSK Müdürlüğüne Müracaat Formu (Onaylı Fotokopisi)
	1 SAAT

	02
	YABANCI SÜRÜCÜ BELGELERİNİN ÜLKEMİZ SÜRÜCÜ BELGESİNE DÖNÜŞTÜRÜLMESİ


	1 - Sürücü belgesini noterden veya elçilikten tasdikli tercümesi 

2 - Şoförler Odasından dosya 

3 - Nüfus cüzdanının aslı ve fotokopisi ( yabancı uyruklular için ikametgah tezkeresi, Türk Vatandaşları için Yerleşim Belgesi Nüfus Müdürlüğünden) 

4 - Dört (4) adet fotoğraf

5 -Sabıka kaydı. (aslı) (1 Yıl Geçerli) 

6 - Sağlık raporu (aslı) (Devlet Hastanesi veya özel sağlık kuruluşlarından) 

7 - Kan grubu belgesi. 

8 - Yabancı sürücü belgesi aslı (İşlemden sonra iade edilmek üzere) 

9 - Maliyeden harç makbuzu (Sürücü belgesi sınıflarına göre ödenecektir) 
	1 SAAT

	03
	KAYIP SÜRÜCÜ BELGESİNİN YENİDEN ÇIKARTILMASI


	1 - Trafik Tescil Şube Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. 

2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.) 

3 - Kaybolan sürücü belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi. 

4 - Üç (5) adet fotoğraf 

5 -45-60 yaş arası 5 yılda bir,60 yaş üzeri ise 3 yılda bir sağlık kontrolünden geçmesi gerekmektedir.
	1 SAAT

	04
	YIPRANMA VEYA KİMLİK DEĞİŞİKLİĞİNDEN DOLAYI SÜRÜCÜ BELGESİ DEĞİŞİMİ


	1 - Nurdağı İlçe Emniyet Müdürlüğüne hitaben yazılmış dilekçe. 

2 - Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi (2 Adet.) 

3 - Daha önceki belgesinde mevcut değil ise, kan grubu belgesi 

4 - Üç (üç) adet fotoğraf 

5 - Eski Sürücü belgesi. 

6 - Kimlik bilgileri değişikliği var ise değişikliği belirtir belge, (Evlenme cüzdanı  fotokopisi, Mahkeme kararı veya vukuatlı nüfus kayıt örneği) 
	1 SAAT


ARAÇ TESCİL İŞLEMLERİ
	S. NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (EN GEÇ)

	05
	YENİ KAYIT (FATURALI) ARAÇLARDAN İSTENEN BELGELER

	1- Fatura ve faturayı düzenleyen bayiinin yetki belgesi. 

2- Uygunluk Belgesi 

3- Zorunlu mali mesuliyet sigortası 

4- ÖTV ödeme belgesi aslı 

5- Tescil ve Trafik belgesi ((Trafik Tescil Bürosundan) 

6-  Şoförler Odasından yeni kayıt dosyası 

 NOT: * Fatura kesim tarihiden itibaren 3 ay içerisinde tescil zorunluluğu bulunmaktadır. 

            Araç şirket adına alınmış ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten;

             a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti,

             b) İmza sirküleri ibraz edilecektir.

             c) Kimlik Fotokopisi
	30 DAKİKA 

	06
	YENİ KAYIT (GÜMRÜK TRAFİK ŞAHADETNAMEL) ARAÇLARDAN İSTENİLEN BELGELER

	1 - Fatura ve faturayı düzenleyen bayiinin yetki belgesi.

2- Gümrük Trafik Şahadetnamesi 

3- Uygunluk belgesi 

4- Zorunlu mali mesuliyet sigortası 

5- ÖTV Ödeme Belgesi aslı 

6- Tescil ve Trafik Belgesi (Trafik Tescil Bürosundan) 

7-  Şoförler Odasından yeni kayıt dosyası 

NOT:* Şahadetname tarihiden itibaren 3 ay içerisinde tescil ettirme zorunluluğu bulunmaktadır. 

              Araç şirket adına alınmış ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten;

              a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti, 

              b) İmza sirküleri ibraz edilecektir. 

              c) Kimlik Fotokopisi
	30 DAKİKA

	07
	DEVİR İŞLEMLERİNDE İSTENİLEN BELGELER


	1- Noter Satış senedi 

2- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Alıcı adına) 

3- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeler

      Araç şirket adına alınmış ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten; 

      a) Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti,

      b) İmza sirküleri ibraz edilecektir

      c) Kimlik Fotokopisi
	30 DAKİKA

	08
	NAKİL OLAN ARAÇLARDA İSTENEN BELGELER


	1-Araç satış sözleşmesi ve geçici izin belgesi aslı

2- Muayenesi olması lazım

3- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Alıcı adına) 

4- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri ile plakalar 

5- Şoförler Odasından Nakil Dosyası.

      NOT: * Araç sahibi değişmeden aynı kişi adına bir başka tescil kuruluşunda tescil edilecek araçlardan noter satış senedi aranmamakta olup, önceki kayıtlı olduğu yerin vergi dairesinden alınacak borcu yoktur yazısı getirilecektir. 
	30 DAKİKA

	09
	VERASET İNTİKALİ YOLUYLA YAPILACAK İŞLEMLERDE İSTENEN BELGELER


	1- Veraset İlamı (ilgili mahkemeden) 

2- Veraset intikali yönünden borcu yoktur belgesi (Maliyeden) 

3- Vergi Dairesinden ilişik kesme belgesi 

4- Zorunlu Mali Mesuliyet Sigortası (Varis/Varisler adına) 

5- Araca ait eski Tescil ve Trafik Belgeleri 

6- Muayene süresi dolmuş ise muayenesi yaptırılacaktır. 

7- 2 adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 

8- Varislerin kendisi veya kanuni vekilleri müracaat edeceklerdir.  
	30 DAKİKA

	10
	İCRA KANALI İLE SATILAN ARAÇLARIN TESCİL İŞLEMLERİ


	1- İcra Müdürlüğü, vergi dairesi gibi kuruluşlarca düzenlenen satış yazısı 

2- Zorunlu mali mesuliyet sigortası 

3- Muayenesi süresi bitmiş ise muayenesi yaptırılacaktır

4- İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 

      NOT: * Tescilsiz araçların üç ay,  tescilli araçların bir ay içerisinde ilgili trafik kuruluşuna tescil edilme zorunluluğu vardır. Araç şirket adına alınmış ise, yukarıda belirtilen belgelere ilaveten; 

       a)Ticaret Odası Sicil Kayıt Sureti,  

        b)İmza sirküleri ibraz edilecektir.
	30 DAKİKA

	11
	ÜNVAN DEĞİŞİKLİĞİ - AD, SOYAD DEĞİŞİKLİĞİ


	1- 2 adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu(Ek-1) 

2-Dilekçe 

3- Kayıtlı olduğu nüfus idaresinden vukuatlı nüfus örneği 

4- Mahkeme kararı veya evlenme cüzdanı (Şahıslar için) 

5- Ticaret Sicil Kayıt Sureti ve imza sirküleri (Şirketler için) 
	30 DAKİKA

	12
	ARAÇLARDA LPG DÖNÜŞÜMÜ


	1- Fatura 

2- Montaj Tespit Raporu 

3- İmalat Yeterlilik belgesi 

4- Karayolu Uygunluk Belgesi 

5- Karayolları Muayene İstasyonundan muayenesi yaptırılacak 

6- Dilekçe 

7- İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 

8- Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek
	30 DAKİKA

	13
	ARAÇLARDA RENK DEĞİŞİKLİĞİ
	1- Boya değişikliği ile ilgili düzenlenen fatura

2- İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 

3- Dilekçe 

4- Karayolları Muayene İstasyonu'nda renk tespiti yaptırılacak
	30 DAKİKA

	14
	ARAÇLAR ÜZERİNE YAZI VE LOGO İŞLENMESİ          


	        Araç işleticisinin ticari ad ve unvanı ile işletmeci kuruluşun tanıtımına yönelik reklam mahiyetindeki yazı ve resimleri, aracın yan karoseri üzerinde bulunabilir. Otobüs ve minibüslerin arkalarına sadece işleticinin ticari ad ve unvanı yazılabilir. Aracın muayene istasyonundan tespiti yaptırılacaktır.
	30 DAKİKA

	15
	BELGE YENİLEME (YIPRANMA)


	1- Yıpranan Tescil ve Trafik Belgelerinin yenisi alınacak (Trafik Tescil Bürosundan) 

2- Bir adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 

3- Dilekçe

4- Muayene süresi dolmuş ise muayenesi yaptırılacaktır. 

5-Yıpranan belge ve plakaların yenisinin çıkartılabilmesi için, aracın kayıtlı olduğu tescil kuruluşuna müracaat edilebileceği gibi, herhangi bir tescil kuruluşuna da müracaat edilebilir. 
	30 DAKİKA

	16
	TRAFİKTEN ÇEKME İŞLEMİ


	1- Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Bürosundan) 

2- İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu(Ek-1) 

3- Dilekçe 

4- Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi 

5- Plakalar getirilecek 

6- Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek
	30 DAKİKA

	17
	TESCİL BELGESİ VE TRAFİK BELGESİ İLE PLAKA ZAYİİ


	1- Bir adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1) 
2- Dilekçe 

3- Trafik Belgesi zayi olmuş ise karayolları muayene istasyonundan  muayenesi yaptırılacaktır.

4- Zayi edilen belge ve plakaların yenisinin çıkartılabilmesi için, aracın kayıtlı olduğu tescil kuruluşuna müracaat edilebileceği gibi, herhangi bir tescil kuruluşuna da müracaat edilebilir. 
	30 DAKİKA

	18
	HURDAYA AYIRMA İŞLEMİ
	1-Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Bürosundan)

2- İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu (Ek-1)

3- Dilekçe

4- Vergi Dairesinden borcu yoktur belgesi

5- Plakalar getirilecek

6- Eski tescil ve trafik belgeleri getirilecek

7-Hurdaya ayrılan araçlar onarımla yenilenseler bile yeniden tescil edilemezler.
	30 DAKİKA

	19
	ÇALINAN ARAÇLAR İLE İLGİLİ İŞLEMLER


	1-Çalındığı tarihten itibaren 1 ay geçmiş olması şartıyla, araç sahibinin istemesi halinde, savcılık veya mahalli zabıtadan alınan, çalınma olayına ait belgenin eklendiği dilekçe alınır ve trafik kuruluşunca tescil kaydı silinerek vergi dairesine bilgi verilir. 

2- Araçla birlikte araca ait belgelerde çalınmış ise sahibine isteği halinde aracın kayıtlarına çalınmıştır şerhi konulduğuna dair yazı verilir.
	30 DAKİKA

	20
	ÇALINTI ARAÇ BULUNDUĞU ZAMAN YAPILACAK İŞLEMLER
	1- Karakoldan alınacak teslim tutanağı birlikte, Oto Hırsızlık Büro Amirliğinden aracın bulunduğuna dair belge 

2- Dilekçe 

3- Karayolları muayene istasyonundan muayenesi yaptırılacaktır
	30 DAKİKA

	21
	TİCARİDEN GAYRİ TİCARİYE VEYA GAYRİ TİCARİDEN TİCARİYE ÇEVİRME


	1- Yeni tescil belgesi (Trafik Tescil Bürosundan) 

2-İki adet Araç Trafik Tescil ve Müracaat İşlem Formu(Ek-1) 

3- Dilekçe 

4- Ticariye çevirmek için bağlı olduğu vergi dairesinden kayıt örneği

5- Gayri Ticariye çevirmek için bağlı olduğu vergi dairesinden kayıt örneği 
	30 DAKİKA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde,   hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Nurdağı İlçe Emniyet Müdürlüğü


İkinci Müracaat Yeri : Sorumlu İl Emniyet Müdür Yardımcısı

İsim


: Mahmut ASTAN




İsim


      : Musa ASLAN
Unvan

: İlçe Emniyet Müdürü 



         Unvan
               : İl Emniyet Müdür Yardımcısı

Adres

: Nurdağı İlçe Emniyet Müdürlüğü


Adres

      : Gaziantep İl Emniyet Müdürlüğü

Tel


: 0 342 671 55 03-147660



Tel


      : 0 342 230 18 30

Faks


: 0 342 671 55 02




Faks


      : 0 342 671 55 02

E-Posta

: nurdagi@egm.gov.tr



         E-Posta

      : gaziantep@egm.gov.tr

PAGE  

